Hjeelp - vi vokser!

JKE sgger sagskoordinator...

JKE, en del af Dan-Ejendomme as, seger en sagskoordinator.

Vi vil byde dig velkommen til et ambitigst team, som er i rivende ud-
vikling, og hvor der er masser af potentiale og udviklingsmuligheder.

| JKE star vi for vurderinger, salg og udlejning af erhvervsejendomme
mm., bl.a. i samarbejde med vores moderselskab Dan-Ejendomme as

JKE er en del af Dan-Ejendomme as, som er et af Danmarks ferende
ejendomsadministrationsselskaber. Selskabet administrerer pa vegne
af professionelle investorer, andelsboligforeninger, ejerforeninger,
almene boligorganisationer mv. cirka 2.000 ejendomme med over
70.000 lejemal i Danmark.

Jobbet som sagskoordinator

Du vil fa det fulde ansvar for forretningsom-
radet.

Det er vigtigt, at du er teamplayer, for i JKE er
vi ikke i mal for alle er med, samtidigt skal du
kunne arbejde selvstaendigt og struktureret
og i hgj grad selv kunne sgge opgaverne.

Ansvarsomrade som sagskoordinator
Fuldsteendig sagsstyring og sparring med
maeglerne

Oprettelse af salgs- og lejesager samt ind-
hentning af dokumenter

Udfeerdigelse af salgsmateriale, annon-
cerm.m.

Udfeerdigelse af lejekontrakter og kebs-
aftaler — herunder sagsopfelgning

@vrige forudsaetninger som
sagskoordinator

Vi forestiller os, at du har baggrund i ejen-
domsmaeglerbranchen eller juridisk virk-
somhed - at du er udadvendt og trives med
at tale med alle slags mennesker. Du er flek-
sibel, har solide faglige egenskaber og er
serviceorienteret. Du har kendskab til C&B
Systemer eller lignende sagsstyringssystem.

Viforventer en positiv indstilling og en parat-
hed til at tage ansvar. Vi tilbyder en lgn, der
matcher dine kvalifikationer.

Generelt

Ansggning

Kan du se dig selv som en del af en dynamisk
afdeling i udvikling, s& send din ansegning
med CV til Martin Rauhe Pedersen, mrp@jke.
dk hurtigst muligt. Der er tale om en fuldtids-
stilling, placeret i Valby. 1 2012 flytter vi til nye
lokaler lige ved Flintholm Station.

Vil du vide mere

Har du spergsmal til den ledige stilling - er
du velkommen til at kontakte afdelingsdirek-
tor Claus Hald, 27 90 12 75 / ch@jke.dk

Tiltraedelse
Vi har brug for, at du kan tiltraede stillingen sa
hurtigt som muligt.

Du kan lzese mere om os pa www.jke.dk

Vi ser frem til at here fra dig.

VIL DU VIDE MERE,

KONTAKT CLAUS HALD PA TLF. 27 90 12 75 / CH@JKE.DK
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